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PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ - 18.243.253/0001-51

LEI COMPLEMENTAR N° 12, DE 06 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO GERAL DA
ADMINISTRACAO DIRETA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FAMA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Fama, Estado de Minas Gerais, por intermédio de seus
representantes eleitos, aprova e o Prefeito Municipal, com fundamento na lei organica

municipal, sanciona, promulga e publica a seguinte lei:

CAPITULO I

Das Instituicdes da Administracdo Municipal

SECAO I

Das Categorias Institucionais

Art, 1° - A Administracio Direta da Prefeitura Municipal de Fama € constituida por 6rgéos
integrados por subordinagdo hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo Gnico. Pertencem a categoria de 6rgdos da Administragdo Direta as Secretarias

Municipais e a Procuradoria Geral do Municipio, hierarquicamente subordinados ao Prefeito.

SECAO 11

Da Organizagio Administrativa Municipal

Art. 2° - A Organizagio Administrativa da Prefeitura Municipal de Fama € constituida de:
[.  Poder Executivo;

II.  Procuradoria Geral do Municipio;
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l1l.  Secretarias Municipais;

V. Departamentos Municipais.

Art, 3° - Observadas as disposi¢des desta Lei Complementar, a Administracio Direta da
Prefeitura Municipal de Fama fica estruturada da seguinte forma:
1. Gabinete do Prefeito;

1i. Procuradoria Geral do Municipio;

I, Secretaria Municipal de Saude:

IV. Secretaria Municipal Educagao;

V.  Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Cultura e Turismo;
Vi, Secretaria de Assisténcia Social:
Vil.  Departamento de Planejamento, Gestdo ¢ Finangas;

VIil.  Departamento de Obras e Transito;
IX. Departamento de Servigos Pablicos, Limpeza e Meio Ambiente:

X. Departamento de Frotas.

CAPITULO II
Das Finalidades e Competéncias dos Orgios que Compdem a Estrutura

Administrativa da Prefeitura Municipal de Fama

SECAO 1

Do Gubinete da Prefsiio

Aft, 49— O Gabinete do Prefeito tem cofiu aribuigdes:
I.  Coordenagdo, planejamento, controle e execugdo das atividades referentes ao
funcionamento do gabinete do Chefe do Poder Executivo Municipal;

i1, Cperdenaciio e integraglo das agdes da Administragdo Municipal;
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VL

VIIL

VIil.

1X.

XI.

XII.

v,

Assessoramento ao Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigdes, em
especial nos assuntos relacionados con a coordenagdo politica e administrativa;
Publicagdo e preservagdo dos atos oficiais;

Avaliagdo das agdes de goveino € da gestdo dos gestores, no ambito dos orgdos
integrantes da Administragio Municipal;

Assisténcia ao Prefeito nas fungdes politicas:

Assisténcia ao Prefeito no atendimento aos municipes e demais autoridades;
Manutengio e apoio das relagdes com a comunidade;

Coordenagio das medidas inerentes a seguranga ¢ defesa destinadas a prevenir
consequéncias de eventos desastrosos e socorrer a populagdo e as areas atingidas
pelos eventos;

Coordenagiio e controle de prazo do processo legislativo referente a requerimentos,
informagdes, respostas as indicagdes e apreciagao de projetos pela Camara:
Colaboragdo com a Departamento de Planejamento, Gestao e Finangas, fornecendo
subsidios para a formulagdo de politicas publicas, planos, projetos e programas de
interesse do municipio;

Execugdo de outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 5° - O Gabinete do Prefeito tem a seguinte estrutura:
.

il.
1.

Prefeito;
Vice-Prefeito;
Chefia de Gabinete:

Chefia da Secfio de Ouvidoria Geral e Comunicaggio Social.

Art. 6° - A Chefia de Gabinete tem por finalidade basica coordenar a articulagdo das ag¢des

de governo e de atos do processo legislativo, além do assessoramento direto ao Chefe do

Poder Executive na coordenagdo de acdes de governo, competindo-lhe, através de seu

sespectivo titular:
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1. Fommular planos e programas em sud area de competéncia, observadas as
determinagdes governamentais, em articulagdio com as demais Secretarias
Municipais, com a Procuradoria Geral do Municipio e Departamentos Municipais:

1. Formular a politica de governanga institucional, de forma integrada com as demais
Secretarias, com a Procuradoria Geral do Municipio e Departamentos Municipais, €
submeté-la ao Prefeito Municipal;

{1f.  Coordenar e integrar institucionalmente a a¢do de governo;
IV.  Apoiar o Prefeito Municipal no relacionamento institucional do Poder Executivo com
o Poder Legislativo e com 0s demais Poderes de todos os entes da Federagao;

V. Coordenar a representagdo institucional do Municipio, observadas as diretrizes
definidas pelo Prefeito Municipal;

Vi, Coordenar o processo de padronizagio, normatizacdo e publicidade dos atos de
governo pertinentes a sua area de competéneia;

VII.  Coordenar a elaboragdo da agenda institucional, bem como de documentos oficiais e
adotar as providéncias técnicas de protocolo dos eventos ¢ correspondentes;

VIil. Apoiar os Orgdos do Sjitema de Controle Interno no relacionamento

intragovernamental e ng relagao institucional com os 6rgdos de controle externo;

1¥. Normatizar, supervisionar, orientar e formular politicas de gestdo de materiais €
servigos, envolvendo:
a) licitacdes de material e servigos:
I2) contratos de material e servigos; e
¢} estocagem e logistica de distribuiclio de material;

X,  Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

Art, 79 - Compete a Seglio de Ouvidoria Geral ¢ RelagBes Publicas:
|, Receber e apurar denincias, reclamagdes, criticas, comentarios e pedidos de

informagdo sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios,
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I1.

I,

V.

V.

VIi.

VIH.

IX.

desonestos, indecorosos, ou que contrariem o interesse pablico, praticados por
servidores pablicos do municipio de Fama ou agentes publicos;

Diligenciar junto as unidades da Administragio competentes para a prestagdo por
estes, de informagdes € esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua
responsabilidade, objeto de reclamagbes ou pedidos de informagdo, na forma do
inciso 1 deste artigo;

Manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou dentncias, bem como sobre
sua fonte, providenciando, junto aos orgdos competentes, protegao aos denunciantes;
Informar ao interessado as providéncias adotadas em razao de seu pedido,
excepcionados 0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

Recomendar aos orgdos da Administragdo a adogdo de mecanismos que dificultem e
impegam a violagdo do patriménio plblico e outras irregularidades comprovadas;
Elaborar ¢ publicar anualmente no orgao de publicago oficial do Municipio, relatério
de sugs atividades ¢ avaliagdo da qualidade dos servigos publicos municipais, que
devera consolidar as informagdes obtidas pelas manifestagdes ocorridas no ano e,
com base nelas, apontar falhas e sugerir melhorias na prestagdo de servigos publicos:
Coordenar acdes integradas com os diversos 6rgdos da municipalidade, a fim de
encaminhar, de forma intersetorial, as reclamagdes dos municipes que envolvam mais
de um orgiio da administragdo direta;

Comunicar ao orgio da administragio direta competente para a apuragdo de todo e
qualquer ato lesivo a0 patriménio publico de que venha a ter ciéncia em razdo do
exercicio de suas fungdes, mantendo atualizado arquivo de documentagdo relativo as
reclamacdes, dentincias e representagoes recebidas.

Auxiliar na politica de comunicagdo ¢ publicidade institucional da Administragdo
Pablica Municipal;

Assessorar o Prefeito na elaboragio do fluxo de informagdes e divulgagdo dos

assuntos de interesse administrativo, econdmico e social do Municipio:
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XIL

XL

XIV.

XV.

Coordenar as relagdes da Administragao Plblica Municipal com os mais diferentes
setores. outros municipios e veiculos ou canais de comunicagao;

Planejar, coordenar e executar cerimoniais, recep¢des e solenidades ligadas a
Administracio Publica, se responsabilizando pelas acdes de logistica, relagdes
publicas, cerimonial, protocolo e secretariado-geral, zelando pela gestdo de todo
cronograma antes, durante a apos o evento;

Dar suporte aos eventos € campanhas institucionais das Secretarias Municipais,
Orgdos Publicos da Administragdo Direta e Indireta, Conselhos e Fundos Municipais.
Zelar pela imagem da Administragdo Publica Municipal junto a midia local, estadual
e nacional;

Promover politicas publicas de comunicagdo que se insiram no processo de

democratizacdo da informagao.

SECAO 11

Da Procuradorig Geral do Municipio

Art. 8° - A Procuradoria Geral do Municipio tem por objetivo representar o Municipio

judicial ¢ extrajudicialmente, bem como assistir, direta ¢ indiretamente, ao Chefe do

Executivo Municipal nos assuntos de trato juridico, competindo-the:

1

Representar judicial ¢ extrajudicialmente o Municipio, em defesa de seus interesses,
do seu patrimdnio, e da Fazenda Publica, nas agdes de quaisquer naturezas e nos
processos especiais em que for autor, réu ou terceiro interveniente;

Promover, privativamente, a cobranga amigavel ou judicial da divida ativa, tributaria
ou nao. da Fazenda Publica, funcionando em todos os processos que haja interesse
fiscal do Municipio;

Representar os interesses do Municipio junto ao Contencioso Administrativo

Tributario:

PI’dySGLIu]i\)legd;Ol Centro - CEP ~ 37 144-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 18.243.253/0001-51

IV.

VL

VIL

VI

al;

XIL

XIIIL

Elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario, nos
mandados de seguranca em qué O Prefeito, os Secretarios do Municipio e demais
autoridades de idéntico nivel hierarquico da Administracdo Direta forem apontadas
como autoridades coatoras;

Representar ao Prefeito sobre providéncias de ordem juridica que lhe parecam
reclamadas pelo interesse piiblico e pela boa aplicagdo das leis vigentes;

Propor ao Prefeito, aos Secretarios do Municipio e as autoridades de idéntico nivel
hierarquico as medidas que julgar necessarias a uniformizagdo da legislagdo e da
jurisprudéncia administrativa, tanto na Administragdo Direta como na Indireta;
Exercer as fun¢des de consultoria juridica do Executivo e dos orgdos da
Administragdo Direta do Municipio e, quando for o caso, da Indireta;

Examinar os processos de aposentadoria e de retificagio de aposentadoria,
acompanhando a execugdo dos respectivos atos, a fim de assegurar a legalidade de
suas concessoes,

Fiscalizar a legalidade dos atos da administragdo plblica direta, indireta e
fundacional, propondo, quando for o caso, a anulagdo deles, ou quando necessario as
acdes judiciais cabiveis;

Requisitar aos 6rglos e entidades da Administragdo Municipal, certiddes, copias,
exames, informagdes, diligéncias ¢ esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades institucionais;

Celebrar convénios com 6rgios semelhantes dos demais Municipios que tenham por
objetivo a troca de informacdes e o exercicio de atividades de interesse comum, bem
como o aperfeigoamento ¢ a especializa¢do dos Procuradores do Municipio;

Avocar a si 0 exame de qualquer processo administrativo ou judicial que se relacione
com qualquer érgdo da Administragéo do Municipio, inclusive a Indireta;

Propor medidas de caréter juridico que visem a proteger 0 patriménio do municipio

ou aperfeicoar as praticas administrativgs:
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XV,

XV

XVIL

Sugerir ao Prefeito e recomendar aos Secretarios do Municipio a adogdo de
providéncias necessdrias a boa aplicagdo das leis vigentes;

Desenvolver atividades de relevante interesse municipal, das quais especificamente a
encarregue o Prefeito Municipal;

Transmitir aos Secretarios do Munigipio ¢ a outras autoridades, diretrizes de teor
juridico, emanadas do Prefeito Municipal;

Cooperar na formagao de proposigdes de carater normativo.

Aft, 9° - Compete ao Procurador Geral do Municipio:

118

Vi,

Exorcer as funcdes estratégicas de planejamento, orientagio, coordenagdo, controle e
cevisiio no ambito de sua atuaglo, de modo a oferecer condigdes de tramitagdo mais
répida de processos na esfera administrativa e decisoria;

Propor, para aprovagio do Chefe do Executivo, projetos, programas ¢ planos de metas
da Procuradoria Geral do Municipio;

Representar o Municipio em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade,
receber citagBes iniciais, notificagdes, comunicagdes e intimagdes de audiéncias e de
sentengas, comunicagdes ¢ intimagdes de audiéncias ¢ de sentengas ou acérddos
proferidos nas agdes ou processos em que o Municipio seja parte ou, de qualquer forma,
interessado e naqueles em que a Procuradoria Geral do Municipio deva intervir;

Indicar Procurador do Municipio para, em caréter excepcional, exercer a representagado

judicial do Municipio ou de érgdo da Administragdo Indireta;

Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer assunto que envolva matéria

juridica;

Propor ao Prefeito, aos Secretdria Musicipais ¢ aos titulares de entidades da
Administracio Indireta providénsias de natureza juridico-administrativa reclamadas
pelo interesse publico, inclusive a declaragio de nulidade ou a revogacdo de quaisquer
sigs adininistrativos, guando conflitantes com a legislagdio em vigor ou com a

origntagle normativa estabelecida:
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IX.

XI.

XIL

XL

XIV.

XV.

Recomendar ao Prefeito a arguicdo de inconstitucionalidade de lei municipal;
Autorizar a ndo-propositura ¢ a desisténcia de agdo, a nio-interposi¢do de recursos ou
a desisténcia dos interpostos, bem como a ndo-execucdo de julgados em favor do
Municipio, sempre que assim o reclame o interesse publico ou quando tais medidas se
mostrarem contraindicadas ou infrutiferas;

Consentir o ajuste de transag¢do ou acordo e a declaragdo de compromisso, quitagdo,
rentincia ou confissdo em qualquer a¢do em que 0 Municipio figure como parte:
Orientar a defesa do Municipio e, sempre que for necessario, dos orgdos da
Administragdo Indireta;

Determinar a propositura de agoes ou medidas necessarias para resguardar os interesses
do Municipio e das entidades da Administragdo Indireta;

Avocar, sempre que entender necessario ou que assim o exigir o interesse publico, 0
exame de qualquer ato, negocio ou processo administrativo envolvendo os 6rgéos das
Administracdes Direta e Indireta, assumindo a defesa do Municipio se entender
conveniente € oportuno;

Representar a Procuradoria Geral do Municipio e superintender a assessoria juridica da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio;

Encaminhar aos Procuradores do Municipio, de acordo com as respectivas
competéncias, 05 processos administrativos para estudos e pareceres € 0s expedientes
para as medidas de defesa em juizo;

Aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar as manifestagdes juridicas e os pareceres

emitidos pelos Procuradores do Municipio.

SECAO I

Da Secretaria Municipal de Sadde

Agt. 10 = A Secretaria de Municipal de Satide tem por finalidades basicas gerir o Sistema

Unico de Satde no 4mbito do Municipio, formular e implantar as politicas, programas e

B e LS e e e S
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projetos que visem promover, proteger e recuperar a satde da populagdo, mediante a
promogdo e o controle das acdes de prevengdo em satide em geral, de vigilancia e controle
sanitario do Municipio, de politicas sociais e econdmicas objetivando reduzir o risco de
doengas e outros agravos ¢ garantir acesso universal e igualitario as agdes € servigos a
populagio, competindo ao respectivo titular da Pasta:
I, Fermular o Plano Municipal de Saude;
II.  Elaborar anualmente a Programagao Anual de Satde visando a operacionaliza¢do do
Plano Municipal de Saude:

i1l.  Apresentar anualmente 0 Relatorio de Gestao contendo os resultados alcancados e a
aplicag@o dos recursos recebidos e utilizados;

[V. Estabelecer e executar a politica municipal de saide conforme os principios e
diretrizes do Sistema Unico de Satde - SUS;

V.  Prestar servigos de aten¢do a salde da populagdo nos niveis de atengdo basica, média
e alta complexidade, ambulatoria e hospitalar, conforme definido pelas instancias do
Sistema Unico de Saude - SUS:

VI. Promover a assisténcia farmacéutica no ambito do Sistema Unico de Saude - SUS,
conforme legislagdo vigente;

Vil  Coordenar e executar a politica de Vigilancia em Salde, através de servigos de
notificaco e investigagdo dos agravos, com a finalidade de garantir a reduc@o dos
riscos a saude da populag@o;

VI,  Proceder a notificagfio compulsoria de agravos, conforme legislagdo vigente;

{%,  Estabelecer critérios e diretrizes pars a gestdo dos recursos destinados aos fundos
diretamente vinculados a Segreiaria;

X, Avaliar e controlar a exgcugdo de convénios, contratos, acordos ¢ ajustes celebrados
pelo Municipio com érgdos e entidades da administragdo publica ou privada na drea
de saude;

%, HKgeeber, examinar e encaminhar reclamagfes, sugestdes, elogios ¢ dentincias,

roferentes ao desenvolvimento das atividades desenvolvidas pelo Municipio,
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XI1I.

acompanhando as providéncias solicitadas as unidades organizacionais pertinentes,
informando os resultados aos interessados, garantindo-lhes orientagdo, informagédo e
resposta; €

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Satde possui a seguinte organizagao:

I

1.
1.
IV.
V.
V1.
VII.
VL

Secretaria Municipal de Satde;

Assessoria de Gestdo em Satde;

Departamento de TFD (Tratamento Fora do Domicilio);
Departamento de Epidemiologia;

Departamento de Farmaécia;

Departamento de Odontologia;

Coordenadoria de Controle e Avaliagio;

Coordenadoria do Programa Saude Rural.

Art. 12 — Compete a Assessoria de Gestao em Saude:

L.
11
1.

IV,
V.
VI
VIL

VIIL

Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento de agdes e servigos de saide:
Assessorar 0 Secretario de Satde em demandas de suas atribuicdes;

Garantir a qualidade e eficiéncia dos servicos prestados, otimizando 0s recursos
disponiveis:

Acompanhar e fiscalizar agendamentos de cirurgias, exames consultas;

Promover o contato com médicos ¢ demais colaboradores da Secretaria de Saide;
Organizar processos e supervisionar colaboradores;

Coordenar, implantar, atualizar e orientar 0 desenvolvimento estratégico das
atividades da Secretaria de Satde, inerentes a politica municipal de satde;
Desenvolver estudos voltados a auxiliar teenicamente na formulagdo de politicas de

satde. de acordo com os principios narteadores do Sistema Unico:
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[X, Planejar agdes nas diversas frentes, voltadas & promogdo e a recuperagdo de saude;
coordenar estudos, reunir elementos informativos de campo, catalogar informagdes €
orientar a formatagdo de projetos d¢ captagho de recursos nas diversas frentes de
satide em ambito local, gerindo & sus execucdo e supervisionando a prestagdo de
contas; coordenar a organizagao de métodos e procedimentos voltados a gestdo de
contratos € convénios celebrados com entidades prestadoras de servicos privados de
saide, bem como controlar e avaliar a sua execugdo;

¥,  Coeordenar métodos, politicas e acdes de acolhimento humanizado dos usuarios do
8US no ambito da Secretaria de Saude;

X1,  Elaborar e implantar métodos de divulgagiio permanente de informagdes de saude,
com repercussdo sobre a populagao:

XIl.  Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento da legislagdo no ambito da
Coordenadoria;

¥iil.  Formular e propor a programagdo a ser executada pela Assessoria;

XIV. Apresentar ao Secretario relatério anual das atividades desenvolvidas;

XV. Coordenar, programar, supervisionar e controlar a execugdo dos servigos de
processamento informatizado de dados, buscando a otimizagao do uso dos recursos
tecnologicos disponiveis no cumprimento de suas atribuigdes;

¥vI, Implantar normas ¢ procedimentos para 0 desenvolvimento das atividades da
Coordenadoria;

XV,  Desempenhar outras competéncias afins.

Add

Al 13 - Compete ao Departamento de ‘HED (Tratamento Fora do Domicilio):
i Garantir o tratamento aos pacientes atendidos na Rede Publica, aos servicos
assistenciais de outro municipio/estado desde que esgotadas todas as formas de

wratamento de saude na localidade que 0 paciente reside;

Oiplantar os pacientes quanto a0 processo normatizado pelo Sistema Unico de Salde

. §U% gque o paciente deve solicitar ao médico da Rede Publica do SUS que o trata
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para preencher o formulario de TFD o qual, normalmente, ¢ acompanhado de laudo
médico e sera encaminhado ao Servigo de Tratamento Fora do Domicilio - TFD e
preenchimento da ficha de avaliacdo social para analise autorizagao,

[II. Verificar a necessidade da solicitagdo de documentos e/ou exames que
complementem a autorizag¢ao do tratamento;

IV. Realizar a interlocugdo com os 06rgdos necessarios para o encaminhamento da
documentacio necessaria para o seguimento do tramite:

V. Desempenhar outras atividades correlatas as competéncias da respectiva area de

atuagdo.

Art. 14 - Compete ao Departamento de Epidemiologia:

. Andlise e acompanhamento do comportamento epidemiologico das doengas e
agravos de interesse no ambito municipal.

. Analise e acompanhamento epidemiol6gico de doencas e agravos de interesse dos
ambitos estadual e federal, em articulagdo com os érgdos correspondentes,
respeitadas a hierarquia entre eles.

[II. Participagio na formulagdo de politicas, planos e programas de saude e na
organizagdo da prestag@o de servigos, no ambito municipal.

[V. Implantagdo, gerenciamento ¢ operacionalizagdo dos sistemas de informacdo de base
epidemiologica visando a coleta dos dados necessarios as analises da situagdo de
satide municipal;

V. Realizagdes das investigagdes epidemiologicas de casos e surtos.

VI. Execucdo de medidas de controle de doencas e agravos sob vigilancia de interesse
municipal e colaborag@io na execugdo de agdes relativas a situagdes epidemiologicas
de interesse estadual e federal.

VI,  Estabelecimento de diretrizes operacionais, normas técnicas e padrdes de

procedimento no campo da vigilangia gpidemiologica.
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Viil,

1X.

XL
XII.

XHIL

XIV.

XV.

Programagao, coordenagio, acompanhamento e supervisdo das atividades no ambito
municipal e solicitagdo de apoio ao nivel estadual do sistema, nos casos de
impedimento técnico ou administrativo.

Estabelecimento junto as estincias pertinentes da administragio municipal, dos
instrumentos de coleta analise de dados, fluxos, periodicidade, variaveis €
indicadores necessarios ao sistema no Ambito municipal.

Identificaglo de novos agravos prioritarios para a vigilancia epidemioldgica, em
articulaglio com outros niveis do sistema. Apoio técnico-cientifico pra os niveis
distritais e locais.

lmplementag@o de programas especiais formulados no ambito estadual.
Participagdo, junto as instancias responsdveis pela gestdo municipal da rede
assistencial, na definicdo de padrdes de qualidade de assisténcia.

Promogdo de educagdo continuada dos recursos humanos € 0 intercambio técnico-
cientifico com instituigdes de ensino, pesquisa ¢ assessoria.

Elaboragdo e difusdio de boletins epidemioldgicos e participagdo em estratégias de
comunicagdo social no &mbito municipal.

Acesso permanente € comunicagdo com Centros de Informacdes de Satde ou
assemelhados das administragdes municipal e estadual, visando o acompanhamento
da situagio epidemiolégica, a adogdo de medidas de controle e a retroalimentagdo do

sistema de informagdes.

3 . Campete ao Departamento de Odguictagu

Coordenar as Equipes de Saude Bucal nos PSFS.

Realizar pericia inicial e final dos pacientes em tratamento.
Providenciar materiais udontologlcos e equipamentos necessarios.
Salicitar manutengdio dos equipamentos odontologicos.

Realizar plangjamento de Atividades Educativas em Atengao Basica.

T RN S cew = AR DAL
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VI.

VIL

VIIL

IX.

Programar, acompanhar ¢ supervisionar as atividades de Saude Bucal no ambito
municipal.

Participar na formulagdo de politicas, planos € programas de Saude Bucal, bem como
na organizagdo da prestagao de servigos no ambito municipal.

Elaborar relatorios periodicos € analise das metas programadas, bem como a
divulgagdo dos resuitados obtidos a fim de propor e/ou fortalecer as estratégias
utilizadas.

Elaborar e divulgar informagoes € analises de situagdo de Satde Bucal que permitam
definir prioridades, e avaliar o impagcto das agoes de prevengdo.

Solicitar capacitag@o para funcionarios da Equipe de Saade Bucal, e demais fungdes

correlatas as atribuigdes do ¢argo.

Art. 16 - Compete ao Departamento de Farmacia:

.

I

HI.
V.

Implantar sistema de dispensagdio de medicamentos, contribuindo para a melhor
qualidade e assisténcia & saude da populagdo;

Promover assisténcia farmacéutica especializada diretamente a populagdo no
momento da dispensagdo de medicamentos;

Garantir o cumprimento das prescrigdes médicas:

Assegurar a integragao farmacéutico ~ comunidade.

Art. 17 - Compete a Coordenadoria de Controle e Avaliagdo:

L.

1.

1.

Controle da execugdo, para verificar a sua conformidade com os padroes
estabelecidos ou detectar situagdes que exijam maior aprofundamento;

Avaliagiio da estrutura, dos processos aplicados e dos resultados alcancados, para
aferir sua adequagdio aos critérios e parametros exigidos de eficiéncia, eficacia e
ofetividade. nos servigos publicos e privados existentes;

Acompanhar ¢ langar a produgdo de servigos de saude no ambito do Municipio,

abrangendo: Indicadores do Programa de Organizagdo e Execucdio das Politicas de
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V.

V.

VL

Vil

VHL
X

Satde (POEPS); Indicadores de Atenglio Basica; Indicadores da Média e Alta
Complexidade (MAC); Outros indicadores relacionados as metas € diretrizes do
Sistema Unico de Saude (SUS) ¢ nopmativas especificas;

Monitorar a consisténcia dos dados gogistrados nos sistemas de informagdo em satde,
promovendo a integridade ¢ & confiabilidade das informagdes;

Analisar e elaborar relatorios periodicos de desempenho dos indicadores de saude,
apresentando-os as instancias competentes;

€ olaborar com a defini¢do de metas e estratégias para o aprimoramento da qualidade
dos servicos de satde ofertados no Municipio;

Participar de reunides, capacitagdes e treinamentos relacionados a gestdo de
indicadores de saude, quando convocado;

Controlar e Monitorar o almoxarifado da Satde:

Regulagdo das agoes assistenciais capazes de responder as demandas de saude nos
diversos niveis e etapas, constituindo um instrumento ordenador, orientador €
definidor da atenc¢do a saude, garantindo-se a melhor alternativa terapéutica ao

paciente, de acordo com suas necessidades.

Ait. 18 — Compete a Coordenadoria do Programa Saude Rural:

L.

.

Coordenar os atendimentos médicos e laboratoriais a populagdo que reside em dreas
rurais e ndo dispdem de uma estrutura local propria para o atendimento € orientagdo
médica no campo do diagnostico, cantrsie, orientagdo, tratamento e prevengio de
doencas, conforme escopo do Progegiii Satide Rural;

Coordenar a realizagio de gxanes clinicos, laboratoriais e procedimentos
ambulatoriais, ofertados pelo Frograma Satde Rural;

Cgordenar 8 orientaglo & populagdo quanto a procedimentos € cuidados relacionados
4s especialidades e objetivos de cada um deles, inclusive com material didatico

sxpresso, abrangendo ainda a difusdo de informagdes e orientagdes quanto a cuidados
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preventivos relativos 3 satide da mulher, do homem, da crianca, do adolescente,

dentre outros, conforme escopo do Programa Saude Rural.

SECAO IV
Da Secretaria Municipal de Educacio

Art. 19 — A Secretaria Municipal de Educagdio tem por objetivo coordenar as atividades

educacionais do Municipio, promover a elevacdo dos niveis de conhecimento da populacdo,

competindo ao respectivo titular da pasta:

L.

I
V.

VI

VIL

VIIIL
IX.

Organizar, administrar, supervisionar, controlar avaliar a agio municipal no campo
da educagao:

Articular-se com Orgdos dos Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de
Ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboragdo de
legislagdo educacional, em regime de parceria;

Apoiar e orientar a iniciativa privada no campo da educacio;

Administrar, avaliar ¢ controlar o Sistema de Ensino Municipal promovendo sua
expansdo qualitativa e atualizacdo permanente;

Implantar e implementar politicas publicas que assegurem 0O aperfeigopamento do
ensino e da aprendizagem de alunos, professores e servidores;

Estudar, pesquisar e avaliar 0s recursos financeiros para o custeio e investimento no
sistema educacional, assegurando sua plena utilizacdo e eficiente operacionalidade;
Propor e executar medidas que assegurem processo continuo de renovagdo e
aperfeigoamento dos métodos € técnicas de ensino;

Integrar suas agdes as atividades culturais e esportivas do municipio;

Pesquisar, planejar e promover o aperfeigoamento ¢ a atualizagdo permanentes das
caracteristicas e qualificagdes do magistério e da populacdo estudantil, atuando de

maneira compativel com os problemias identificados;

5 01 = Centro - CEP 37144000
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Xl

XI1.
XHL

Assegurar s criangas, jovens € adultos, no ambito do sistema educacional do
Municipio, as condigdes necessarias de acesso, permanéncia e sucesso escolar;
Planejar, orientar, coordenar € executar a politica relativa ao programa de assisténcia
escolar, no que concerne a sua suplementagio alimentar, como merenda escolar e
alimentaco dos usudrios de ¢reches € demais servigos publicos;

Implantar politica de qualificagdo profissional, quando necessario;

exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

Att. 20 - A Secretaria Municipal de Educagdo possui a seguinte organizagao:

-
1i-
11~
V-
V-
Vi-

Art. 2

i1

Hi.

V.

f—

Secretaria Municipal de Educagao;

Departamento de Merenda Escolar;

Diretoria da Escola Olinto Magalh@es:

Diretoria da Escola Theodoro Rocha;

Diretoria do Centro Municipal de Educaggo Infantil (CMEI);

Coordenadoria da Educagio em Tempo Integral.

- Compete do Departamento de Merenda Escolar:

Assegurar o emprego de alimentagao saudavel e adequada, compreendendo o uso de
alimentos variados e seguros, aos alunos matriculados na rede publica de ensino;
Contribuir para a melhoria da alimentagdo dos alunos, mediante programas de
educacdo alimentar e nutricional, visando o desenvolvimento de praticas saudaveis
de vida;

Plangjar, organizar, coordenar, ¢iuiias sontrolar e fiscalizar as atividades relativas
a0 abastecimento de géneros giirmenticios, afetas a alimentagdo dos alunos;

Planejar os carddpios oferecidos na alimentacdo escolar dos alunos da rede municipal
de gnsino:

Homelogar os produtos que serdo oferecidos pelas empresas contratadas aos alunos

da rede municipal de ensino, em quaisquer das etapas da alimentagdo escolar;
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Vvl. Supervisionar a fiel execugdo do cumprimento dos cardapios elaborados pelo
departamento;
VII.  Zelar pela seguranca alimentar nutricional, por meio de agoes educativas.
VIII.  Verificar a disponibilidade de oferta dos produtos no mercado;
(X. Definir os produtos a serem adquiridos;
X. Gerenciar a logistica de distribui¢@o dos géneros alimenticios;
X|.  Analisar a aceitabilidade e avaliacdo qualitativa dos produtos adquiridos:
X1l.  Cooperar para o fomento da produgdo da agricultura familiar, privilegiando opgoes
agroecologicas e organicas, nos termos da lei;
X1lI.  Subsidiar tecnicamente 0s Orgfios da administragdo publica encarregados de processar
as licitacdes publicas e demais modalidades de compra de produtos/géneros utilizados

na alimentagdo escolar.

Art. 22 - Compete as Diretorias Escolares e a Diretoria do Diretoria do Centro Municipal de
Educagdo Infantil (CMEI):
1. Administrar os recursos humanos, materiais e financeiros da escola;
[I. Cumprir e fazer cumprir disposigdes legais e instrugdes de ordem educacional e
administrativa, emanadas dos 0rgaos superiores:
{I. Priorizar o atendimento as necessidades da escola de acordo com o0s dados do
diagndstico e com 0s recursos disponiveis;
IV.  Garantir o cumprimento dos dias letivos e horas - aulas estabelecidas;
V.  Garantir a legalidade, a regularidade ¢ a autenticidade da vida escolar dos alunos;
VI.  Garantir a legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida funcional de todos os
funcionarios da escola;
VII. Criar condigdes e estimular experiéncias para o aprimoramento do processo
educativo;
Vviil.  Subsidiar o supervisor pedagogici; & s dacentes, bem como os representantes dos

diferentes colegiados, quanto & legisiagdo do ensino e normas vigentes;

N S I
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X1

XVL
XVIIL

XVIIL

XIX.
XX.
xXI1.

XXl

XXil,
XXV,
XXV,

YRR Y
RAEYI,

e AR TR

Organizar e coordenar as atividades de natureza assistencial;

Comunicar ao conselho tutelar, maus tratos envolvendo alunos, evasdo escolar e
reiteradas faltas injustificadas, antes que estas atinjam o limite de vinte e cinco por
cento de aulas dadas;

Subsidiar a elaboraglio ¢ execugdo da proposta pedagdgica da escola;

Superintender o acompanhamento, avaliacdo ¢ controle da execugdo do plano de
gestdo escolar;

Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada componente do quadro escolar;
Rresidir o funcionamento de todas as atividades escolares, inclusive projetos afetos a
sus unidade escolar;

Representar a escola perante a secretaria municipal de educacdo e perante a
comunidade em assuntos administrativos, técnico-pedagdgicos, socioculturais e
politico-educacionais;

Zelar pelo cumprimento das normas disciplinares da escola:

Abrir. rubricar e encerrar os livros de uso da secretaria, supervisionando sua
escrituragiio, com vistas a corre¢do e autenticidade;

Assinar certificados, atestados, certiddes e outros documentos  escolares,
supervisionando sua feitura, de maneira a garantir sua corregao e autenticidade;
Coordenar a elaboragio do relatério anual da escola;

Promover a integragdo escola, familia ¢ comunidade:

Criar condi¢des e estimular expgrigncias para 0 aprimoramento do processo
edugativo;

informar os pais e responsdveis sobre a frequéncia e o rendimento dos alunos, bem
somo sobre a proposta pedagogica da escola;

Felar pelo patrimdnio escolar sob a sug guarda,

Camparecer em reunides quando convocado;

Respeitar as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Frestar atendimento ao piblico em geral;
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XXVII.  Promover uma gestdo democratica;
XXVIIl.  Cumprir o disposto nesta lei:

XXIX. Executar outras atribuigdes afins.

Art. 23 — Compete a Coordenadoria da Educagdo em Tempo Integral:
I Coordenar e conduzir os eixos do programa de Educagio em Tempo Integral:
II.  Promover encontros de formagao com 0s monitores;
[Il.  Realizar reunides e acompanhamento nas instituicdes de Ensino onde oferecem o
programa de Educag@o em tempo integral;
IV. Participar da elaboracdo ¢ reclaboracdo de dados do programa dando o suporte
necessario ao dinamismo do projeto:
V. Apoiar o administrativo € 0 pedagogico do programa de Educag¢do em Tempo
Integral;
VI.  Contribuir para o0 acesso € permanéncia do aluno no programa de Educagdo em
Tempo Integral;
Vil. Mobilizar os professores para a qualificagdio do processo de ensino e aprendizagem
do Programa de Educagdo Em Tempo Integral.
VIll.  Acompanhar as turmas de alunos do Programa de Educagdo em Tempo Integral nas
atividades externas;

IX. Realizar demais atividades correlatas que the forem atribuidas.

SECAOV

Da Seeretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Cultura e Turismo

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Cultura e Turismo tem
por finalidade, em consonancia com as diretrizes estratégicas de governo, planejar, organizar,
dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as agdes setoriais relativas ao

desenvolvimento sustentavel do Municipie de Fama, competindo-lhe:
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1.

il

V.

VL

VIL
V1L

IX.

XI.

XII.

X,

X,

Incentivar projetos e parcerias, atuando, assim, proativamente para a efetiva interagdo
entre o conhecimento cientifico e tecnoldgico e a permanente inovagdo dos processos
produtivos;

Promover agdes para tornar o Municipio de Fama um centro de exceléncia em
furismo;

{nduzir atividades produtivas, fortalecendo em especial as micro e pequenas
empresas, potencializando suas vocagdes regionais;

Assessorar e disponibilizar dados e informagdes que contribuam para desenvolver
projetos de captagao de investimentos institucionais € privados em prol do
desenvolvimento econdmico sustentavel de Fama:

Promover o desenvolvimento € a expansdo da industria, comércio e servigos:
Promover o fortalecimento das micro e pequenas empresas € empreendedores
individuais;

Incentivar e promover o turismo € a divulgagéo do potencial turistico;

Fomentar a pesquisa e 0 desenvolvimento de inovagdo tecnologica ¢ do
empreendedorismo;

Formular e executar estratégias e agoes de crescimento econdmico integrado €
sustentado;

Projetar o Municipio de Fama no cendrio estadual, nacional e internacional, de forma
a atrair novos investimentos;

Desenvolver ¢ fomentar agdes, promovendo ¢ incentivando a vinda de novos
empreendimentos que propiciem a geragdo de postos de trabalho, methoria da renda
¢ qualidade de vida;

Estabelecer prioridades para g jeaiisayao de investimentos publicos nos setores das
atividades industriais, comerciais, de servigos e turisticas no dmbito da Secretaria;
Expedir portarias, resoluctes, instrugdes normativas e demais atos internos correlatos
& area de atuagdo da Secretaria;

Cuordenar a execuglo de suas atividades administrativas e financeiras;

e s Vargas, 01 - Centro - CEP - 37144-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 18.243.253/0001-51

XV.

XVI.

XVIL
XVIIL

XX.

XXI.
XXII.

Art.

Planejar, sugerir e implantar as politicas municipais de apoio e incentivo a cultura e
desenvolvimento da atividade turistica.

Estabelecer as diretrizes de agdo para respaldo aos grupos artisticos, aos
estabelecimentos publicos de carater cultural, promover programas e eventos diversos
¢ velar pelo patriménio cultural material ¢ imaterial do municipio:

Divulgar as atividades realizadas pela administragdo relacionadas a area da cultura:
Planejar, coordenar, controlar e executar programas € atividades relacionadas a
comunicagdo social e servigo de imprensa das atividades da Administragdo:
Formular e implementar a divulgagdo dos trabalhos e obras realizados pela
Administragdo, através de panfletos e boletins informativos periodicos;

Planejar e elaborar material de informagio e divulgagdo dos programas, convénios,
parcerias e obras realizadas, garantindo o acesso da populagdo as informagoes sobre
o trabalho da Administragdo e suas realizagdes;

Planejar, coordenar, controlar e executar a politica municipal de comunicagdo social:

Exercer outras atividades correlatas.

25 - A Secretaria Munigipal de Desenvolyimentq Econdmica. Cultura ¢ Turisma possui

a seguinie organizago:

-
-
HE

li-

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, Cultura e Turismo;
Coordenadoria de Desenvolvimento Econdmico;

Departamento de Esportes e Lazer.

.26 - Compete a Coordenadoria de Desenvolvimento Econdmico:

#iaborar e executar a politica municipal de desenvolvimento econdmico e de geragdo

de emprego ¢ renda;

Desenvolver politicas de concessio de incentivos econdmicos e operacionals a
implantagdo de empreendimentos:

Promover e coordenar eventos de promogdo do desenvolvimento econémico;
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Pomeniar as iniciativas empreendedoras e buscar linhas de crédito para
investimentos;

Contpolar  a  participaglo do municipio no movimento econdmico © Ao
catabelecimento dos indices de participaglo na receita tributaria estadual coordenar
as atividades e o cumprimento das atribuicdes dos orglos a ela vinculados;

Efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de acordo com as normas
vigentes,

Informar ao cidaddo alistado sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua
mudanga de domicilio:

Orientar os brasileiros que ndo possuam registro civil a comparecerem a um cartorio
de Registro civil, a fim de possibilitar o seu alistamento;

Validar os dados cadastrais dos cidaddos que realizarem 0 pré-alistamento pela
internet. conferindo-os com a documentagao apresentada;

Fazer a entrega dos certificados militares mediante recibo passado nos respectivos
livros;

informar ao cidaddo, por ocasifio do alistamento, 08 seus direitos e deveres com

relaglio ao Servigo Militar.

Att. 27 — Compete ao Departamento de Esportes e Lazer:

&

1l

Planejar, formular e normatizar as politicas integradas de esporte e lazer, apoiando e
incentivando a realizagio de eventos, bem como intercambiando experiéncias ¢
claborando estudos e analises especificas, com vistas a proposicdo de planos,
diretrizes e metas para o desenvolvimento integrado do esporte e do lazer;

Captar recursos para financiamento de projetos relativos ao desenvolvimento do
Esporte e do Lazer, com ampliagdo e diversificagdo da infraestrutura municipal na
drea;

Elaborar, coordenar € executar as politicas publicas do esporte ¢ lazer do municipio;
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VI
Vil

VL

XI.

XII.

X1

XIV.

Desenvolver programas e projetos voltados a pratica do esporte € lazer no ambito
municipal;

Incentivar, estimular, patrocinar, apoiar ou realizar diretamente projetos esportivos €
recreativos pertinentes aos programas do Departamento ¢ que sejam de interesse
plblico;

Cumprir e fazer cumprir a legislagio eupoitiva;

Cadastrar ¢ credenciar entidadss rgpresentativas das praticas esportivas e promovera
integragio com as federagdes esportivas;

Administrar ¢ manter as areas € instalagdes integrantes dos estabelecimentos
esportivos e demais equipamentos esportivos;

fnvestir em recursos técnicos € financeiros a partir da identificagdo das caréncias da
comunidade na area de esporte e lazer;

Celebrar acordos, convénios, ajustes ¢ outros instrumentos de cooperagao:
Coordenar, dirigir e supervisionar a execugdo das atividades dos orgdos que lhe sdo
diretamente subordinados;

Elaborar a programagdo anual de trabalho e o respectivo relatorio das atividades
desenvolvidas;

Promover ou apoiar a realizagdo de estudos e pesquisas sobre assuntos ¢ temas
relacionados as suas areas de competéncia;

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

SECAO Vi

Da Secretaria de Assisténcia Social

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por finalidade executar a politica

municipal de desenvolvimento, na area da assisténcia social, visando amparar e proteger a

familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia, a velhice, as pessoas com deficiéncia, bem
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como os deficientes intelectuais, promovendo a sua integragdo ao mercado de trabalho,

competindo-lhe especificamente:

I

igg

I1.

VI

VIL

VIIL
IX.

XI.
XII.

XIIL

XIV.

Coordenar e organizar o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS em ambito
local;

Planejar, executar, monitorar e avaliar servigos, programas, projetos e beneficios
socioassistenciais;

Organizar a rede socioassistencial por niveis de protecdo social basica e especial;
Manter estrutura para recep¢ao, identificagdo, encaminhamento, orientacdo ¢€
acompanhamento dos beneficiarios do BPC e dos beneficios eventuais;

Realizar a gestdo integrada de servigos ¢ beneficios:

Promover a articulagdo intersetorial dos servigos socioassistenciais com as demais
politicas piblicas e sistema de garantia de direitos;

Elaborar programas e projetos, sempre vinculados aos servigos socioassistenciais;
Efetivar e acompanhar convénios com a rede prestadora de Servicos:

Gerenciar o Fundo Municipal de Assisténcia Social e outros fundos especiais
relacionados aos Conselhos de Direitos a ela vinculados;

Organizar conferéncias, seminarios e instituir capacitagdo e educagao permanente,
para técnicos e conselheiros da assisténcia social:

Gerir os programas de transferéncia de renda e beneficios eventuais;

Elaborar o Plano de Assisténcia Social de forma participativa, submetendo-o a
aprovagdo do Conselho de Assisténcia Social;

Assessorar técnica e administrativamente 0 Conselho Municipal de Assisténcia
Social e Conselhos de Direitos a ela vinculados:

Desenvolver servigos de protegdo social basica e protegdo social especial de média e
alta complexidade, conforme diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS. ofertados em quantidade ¢ qualidade aos usuarios, conforme tipificac@o

nacional de servigos:
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XV.

XVIL

XVIL

XVIIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XX

XXIV.

XXV.

Executar o planejamento, a supervisio e execugdo das atividades e programas
assistenciais e promocionais no campo social;

Realizar o levantamento dos problemas sociais do municipio, localizando os pontos
criticos, priorizando as areas de intervengdo da agdo municipal;

Manter estreita coordenagao com Orgaos de promogdo e de assisténcia social, estadual
e federal;

Participar de atividades de assisténcia e promogdo social, através de convénios com
entidades publicas e particulares;

Administrar programas sociais, elaborando e executando programas de amparo a
crianga, ao adolescente, a familia, ao idoso e ao migrante;

Realizar a prestagio de assisténcia social, habitagdo e promogdo do bem estar da
populagdo carente, inclusive a prestagdo de auxilio material as pessoas
reconhecidamente necessitadas;

Promover o levantamento de recursos da comunidade, que possam ser utilizados no
atendimento e assisténcia aos necessitados;

Planejar, organizar e executar, com a participagdo de técnicos, 0s cursos de
treinamento de formacgdo e reciclagem dos servidores que atuam nas unidades
subordinadas;

Realizar trabathos de pesquisa e estatistica na area de habitagdc e assisténcia social
objetivando avaliar os programas €m desenvolvimento e a elaboragdo de outros:
Dar parecer, quando solicitado, sobre as matérias da éarea de habitagdo e assisténcia
social;

Prestar assisténcia técnica aos centros comunitarios, as entidades particulares ou
grupos voluntarios, incentivando a colaboragdo no desenvolvimento de suas
atividades;

Estimular a organizagio e a participagdo da comunidade no levantamento, discussao
e solugdo de problemas relacionados com a habitagdo e agdo social da

municipalidade:
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XXVi. Ceordenar, controlar e avaliar as atividades de habitagdo ¢ assisténcia social,
prestadas por instituicdes da comunidade, que recebem subve;ngao ou auxilio da
municipalidade;

XXVIL. Colaborar e fornecer 4 unidade de planejamento, dados. analises e estudos,
relacionados ao seu campo funcional;

XXVIIL.  Desenvolver o servigo de vigilancia socio territorial;

XXIX. Desenvolver o servico de informagao, monitoramento e avaliag@o:

XXX. Elaborar ¢ executar a politica de recursos humanos de acordo com a Norma
Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social —
NOB-RH/SUAS;

¥XXI. Executar outros servi¢os que forem determinados pelo Prefeito Municipal.

Art. 29 - A Secretaria de Assisténcia Social possui a seguinte organizagdo:
. Secretaria de Assisténcia Social;
1I. Departamento de Habitagao e Projetos Sociais;

[lI. Coordenadoria de Apoio a Terceira ldade;

IV. Coordenadoria do CRAS:

V. Coordenadoria do Bolsa Familia.

Art. 30 - Ao Diretor de Habitago e Projetos Sociais compete:
|, Estabelecer diretrizes, elaborar, coordenar, implementar € avaliar a Politica Publica
de Habitagdo, estruturando-a com programas ¢ planos apropriados para 0
enfrentamento das diversas necessidades habitacionais do municipio:
II.  Desenvolver modelos apropriados para a viabilizagdo e implementagdo das agdes da
Politica Publica de Habitagdo, em parceria com entidades municipais, estaduais,
federais, além de agentes privados ¢ organizagdes da sociedade civil;

[II. Promover meios de assegurar a participagao social na Politica Publica de Habitagdo;
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VI.
VII.

VIIL

XI.
XIL

XL
XIV.
XV.
XVL
XVIL

Art, 31

I
I1L.

Formular, coordenar e executar o Programa de Regularizagdo Fundiaria de Interesse
Social - Reurb-S e de Interesse Especifico - Reurb-E, a fim de incorporar os nicleos
urbanos informais ao ordenamento territorial urbano;

Elaborar, coordenar, organizar, manter, atualizar e disponibilizar o sistema de
informag@es habitacionais do Municipio;

Gerir os Fundos Municipais vinculados a Pasta;

Exercer a funco executiva e fornecer 0s meios necessarios para o funcionamento do
Conselho Municipal de Habitagdo:

Executar o monitoramento de toda a extensdo territorial do municipio para evitar o
surgimento e 2 consolidagdo de novos nucleos urbanos informais, bem como ©
adensamento dos nucleos urbanos informais existentes em seu territorio.

Coordenar e assessorar projetos sociais no municipio, desenvolvendo programas na
area habitacional, de capacitagdo profissional dentre outras vinculadas a pasta;
Coordenar a elaboragdo de planos de trabalho:

Mapear, articular e potencializar a rede socioassistencial;

Articular redes de apoio informais, como associagdes de bairro e liderancas
comunitarias;

Coordenar a alimentagdo de sistemas de informac#o locais;

Monitorar e enviar informagdes sobre servicos socioassistenciais;

Participar de processos de articulagdo intersetorial;

Averiguar as necessidades de captagio da equipe de referéncia;

Planejar e coordenar a busca ativa no territério de abrangéncia.

- A Coordenadoria de Apoio & Terceira Idade compete:

Assessorar o Secretario de Assisténcia Social nas questdes relativas a pessoa idosa;
Exercer a coordenagdo das agdes referentes a pessoa idosa;

Coordenar agdes de prevengdo ¢ eliminacdo de todas as formas de discriminagdo

contra a pessoa idosa e propiciar sua plena inclusdo a sociedade;
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V.

VI

VIL

VIIIL.

IX.

Coordenar, orientar e acompanhar as medidas de promogdo garantia € defesa dos
ditames das Convengdes sobre 0s Direitos da Pessoa Idosa, mediante ©
desenvolvimento de politicas pablicas;

Estimular todas as politicas publicas e os programas contemplem a promogdo, a
protecdo ¢ a defesa dos direitos da pessoa idosa;

Congregar os gestores municipais de politicas publicas da pessoa idosa em torno de
interesses cOmMuUNSs:

Estimular o desenvolvimento cultural e cientifico, promovendo encontros,
seminarios, simposios, congressos, capacitagdio, conferéncias, palestras e debates
sobre politicas publicas da pessoa idosa;,

Coordenar as agdes de prevengdo ¢ de enfrentamento de todas as formas de
explorago, violéncia e abuso da pessoa idosa;

Fomentar o desenvolvimento de metodologias ¢ sistemas que trardo suporte ao
atendimento integrado aos Servigos Publicos na‘area da pessoa idosa;

Garantir que 0s objetivos delincados pela Secretaria de Assisténcia Social sejam

alcangados.

Art. 32 - A Coordenadoria do CRAS compete:

I

[11.
V.

Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagio do CRAS e a
implementagdo dos programas, servicos e projetos da protecdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

Coordenar a execugdo das acdes Ge forma a manter o dialogo e a participagdo dos
profissionais e das familias inseridas nos servigos ofertados no CRAS e pela rede
prestadora de servi¢os no territorio;

Coordenar as atividades de monitoramento, registio e avaliagdo das agoes:

Definir. com os profissionais, critérios de inclusio. acompanhamento e desligamento

das familias:
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VL

VII.

VIIL

XL

XII.

X111

Art. 33

il
I11.
IV.

Definir, com os profissionais, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento,
avaliacdo e desligamento das familias;

Definir. com a equipe técnica, 0s instrumentos de trabalho com familias, grupos de
familias e comunidade, buscando o fortalecimento tedrico e metodologico do trabalho
desenvolvido;

Monitorar mensalmente as agdes de acordo com as diretrizes do programa,
instrumentos e indicadores escolhidos para orientar as agdes € promover a sua
eficacia;

Efetuar agdes de mapeamento, articulagio e potencializagao da rede socioassistencial
e das demais politicas publicas no territorio de abrangéncia do CRAS;

Realizar reunides periddicas com 03 profissionais e cventuais estagiarios para
discussio dos casos, avaliagdo das a ividades desenvolvidas, dos servigos ofertados e
dos encaminhamentos realizados, entre outras analises;

Avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia, a eficacia, eficiéncia e os
impactos dos programas, servicos ¢ projetos na qualidade de vida dos usudrios:
Promover e participar de reunides pericdicas coia representantes da rede prestadora
de servicos, visando coordenar, articular e avaliar a cobertura da demanda existente
no territorio e acompanhar os encaminhamentos feitos;

Promover e participar de reunidcs periddicas com representantes de outras areas de
politicas publicas, visando articular a agfio intersetorial no territorio;

Realizar outras atividades correlatas ao cargo.

_ A Coordenadoria do Bolsa Familia, compete:

Articular entre as areas de educag@o, salide ¢ assisténcia social o acompanhamento
das condicionalidades e das familias tensficiarias;

Gerir os beneficios:

Executar os recursos financeiros:

Acompanhar e fiscalizar as agdes;
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V. Fortalecer o controle ¢ a participagdo social;
V1,  Organizar e coordenar as atividades do Cadastro Unico de acordo com a legislagdo ¢

as orientacdes do Governo Federal.

SECAQ VIl

Do Departamento de Plancjamento, Gestio e Finangas

Art. 34 - O Departamento de Planejamento. Gestdo ¢ Financas tem as atribuigdes de
estabelecer normas e diretrizes para 0S sistemas referentes ao planejamento orgamentario do
Municipio, bem como gerir as compras ¢ as finangas publicas municipais, competindo-lhe
através de seu respectivo titular:

I Coordenar, executar, fiscalizar e controlar as atividades referentes a Politica Fiscal
do Municipio;

Il  Manter e administrar o Cadastro Econdmico e Imobiliario do Municipio;

ll. Executar as atividades referentes ao langamento, & cobranga, a arrecadagdo ¢ a
fiscalizag@o de tributos, taxas municipais e outros valores pertencentes ou confiados
a Fazenda Municipal;

V. Efetuar a guarda e a movimentagao dos recursos financeiros e de outros valores
pertencentes ou confiados & Fazenda Municipal;

V.  Ffetuar a contabilidade do Municipio em todos 0s seus sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial, de resultados e de custos ¢ dos atos da Administragao
Municipal de natureza financeira, resultantes ou independentes da execucdo
orgamentaria;

VI. Executar as atividades de classificagdo, registro e controle da divida puablica
municipal, em todos 0s seus aspectos;

VII.  Elaborar o balango anual da administragio municipal;
VIII.  Proporcionar apoio técnico ¢ administrativo ao Contencioso Administrativo

Tributario do Munigipio:
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1X.

XI.

XII.

XML

XI1V.

XV.

Coordenar ages integradas, de sua area de competéncia. que envolvam Orgdos ¢
entidades componentes da Administragao Municipal;
Coordenar todo o processo de compras do Municipio, através das se¢des de compras
e licitagdes;
Apoiar tecnicamente e orientar as a¢des relacionadas com 0s sistemas da Secretaria,
utilizados pelos orgdos e entidades componentes da Administragio Municipal;
Normatizar, supervisionar, controlar, orientar e formular politicas de gestdo de
recursos humanos, envolvendo:

a) Beneficios funcionais;

b) Ingresso, movimentagdo € lotacdo;

¢) Programas de capacitaggo ¢ de educagdo continuada;

d) Planos de carreira, cargos € vencimento;

¢) Plano de satde dos servidores pliblicos e seus dependentes;

e .
'] 3

f) Progressao funcional;

g) Remuneragao;

h) Pericia médica;

i) Melhoria das condigdes de saude ocupacional dos servidores publicos

municipais e a prevengdo contra acidentes de trabalho;

i) Adogdo de estratégias de comprometimento dos servidores em substitui¢do as

estratégias de controle:

k) Programas de atragdo ¢ permanéncia dos servidores publicos:

I) Programas de valorizagdo do servidor publico, calcados no desempenho:
Apoiar € orientar as demais Secretarias Municipais e a Procuradoria Geral do
Municipio na descentralizagéio dzs atividades administrativas nas respectivas dreas de
atuagoes;

Elaborar anteprojetos de lei e demais atos relacionados com as agdes de sua area de
competéncia;

Normatizar, supervisionar, orientar e formular politicas de gestdo previdenciaria.
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XVI.  Propor e adotar medidas que visern a racionalizagdo de métodos de trabalho na area
de sua atuacdo finalistica;

XVII.  Propor politicas e instrumentos de _modemizac'ﬁo administrativa, de gestdo de
pessoas;

XVIIl.  Garantir a prestacdo de servicos municipais relativos a sua area de competéncia de
acordo com as diretrizes do programa de governo;

XiX. Estabelecer diretrizes ¢ metas para a atuagdo da Secretarial

XX. Estabelecer objetivos, para 0 conjunto de atividades da Secretaria, vinculados a
prazos e politicas requeridas para sua COnsecugao;

XXI.  Expedir circulares, instrugdes, portarias, ordens de servigo e demais disposigoes
normativas, compativeis com a legislagdo de pessoal:

XXIl.  Desenvolver, de forma articulada com as outras Secretarias € com a Procuradoria
Geral do Municipio, as atividades relacionadas com ¢ planejamento, a formulagdo, a
normauzacao ea execucio de,g‘lmc'aﬁ e plafos de desenvolvimento Municipal,
relacionados as suas respectivas sreas de .,cmpf,tdhma,

X X1, Executar outras atividades correiatas.

Art. 35 - O Departamento de Planejamento, Gestdo e Financgas, possui a seguinte estrutura:
[.  Diretoria do Departaments;
1l.  Assessoria de Finangas e Tesourari ia;
I1l.  Chefia da Segdo de i\,icitagﬁes;
1V. Chefia da Seg&o de Compras;
V. Gestio de Convénics;
V1.  Assessor de Recursos Humarnos:

VII.  Gestdo de Tributos.

Art. 36 - A Assessoria de Finangas € Tesouraria compete:
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11

1I.

V.

VI
VIL

VIIL

XI.
XIL

XTI
XIV.

XV.
XVL

Submeter ao Diretor do Depariamento 4 programagio de desembolso, em
consonancia com o comportamento da receita e das atividades governamentais:
Prover o Diretor do Departamento com informagdes atualizadas sobre a situagao
financeira da Prefeitura;

Contatar as entidades governamentais, bancos e agéncias financeiras sobre a
liberagdo e controle dos fundos e recursos transferidos ou devidos ao Municipio:
Orientar ¢ fiscalizar, em todos 0s niveis da Prefeitura os procedimentos de
contabilidade de acordo com 2 lei, as convengdes € normas técnicas;

Supervisionar a escrituragdo sintética e analitica dos lancamentos relativos as
operagdes contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa;

Supervisionar e gerir 0s fundos especiais:

Promover a liquidagdo da despesa, mediante o confronto das obrigagoes contraidas
pelas contratadas, € 0 efetivamente realizado constante dos documentos fiscais
exibidos, elaborando a competente ordem de pagamento;

Promover o exame ¢ a conferéncia dos processos de pagamento. tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

Efetuar retengdes devidas;

Providenciar o recebimento, guarda e quitagdo dos processos encaminhados para
pagamento;

Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com o Diretor do Departamento;
Preencher os cheques € se encarregar das medidas relativas a aposi¢do das demais
competentes assinaturas;

Manter os registros de controle de cheques e outros pagamentos em ordem:

Efetuar o pagamento das ordens emitidas. em confeimidade com o cronograma de
pagamento previamerte estabelecido:

Verificar e controlar a docuinentagdo fiscal de comprovagio de pagamentos:
Recepcionar a arrecadagdo bancéaria € outras receitas, bem como a documentagdo

pertinente;
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XVIIL
XVIIIL

XIX.
XX.

XXL

XXIIL

XXIIIL

XXIV.

Efetuar boletins, controles e demonstrativos financeiros;

Manter o controle sobe a guarda de numerario, caugdes e outros, valores depositados
em bancos ou em cofre proprio;

Aplicar recursos nao comprometidos, sob a supervisao da Diretoria do Departamento;
Acompanhar a arrecadagao bancéria, quanto ao cumprimento de prazos estabelecidos
para repasses de recursos ¢ outras exigéncias;

Proceder a verificagdo de documentagdo bancaria comprobatoria dos repasses
efetuados:

Efetuar a cobranca de valores indevidamente repassados pelos agentes arrecadadores
¢ acompanhamento de restitui¢des devidas;

Efetuar a verificagdo prévia e preparo de documentos de arrecadagdo fornecidos pelas
instituigdes financeiras;

Executar outras atribuigdes afins.

Art. 37 - A Chefia de Licitagdes compete:

I-
11-
111-

IV-

Vl1-

VII-

Receber processos ¢ elaborar editais de licitacdo;

Analisar e emitir relatorios em processos que envolvam contratos administrativos;
Encaminhar editais de licitagiio para a emissao de parecer juridico, efetuado, apos
aprovagio, a publicagdo dos mesmos;

Acolher, julgar e responder as impugnagdes de edital nos termos da legislagdo
vigente;

Promover o credenciamento dos licitantes interessados em participar da sedo publica
de pregdes presenciais:

Promover a analise prévia das propostas de pre¢o dos produtos ofertados em pregoes
eletronicos e abrir a sessdo publica do pregdo, no dia e horario pré-estabelecidos no
instrumento convocatorio;

Receber. examinar e julgar propostas de prego ¢ documentos de habilitagdo referentes

a pregdes eletrénicoes e presenciais,
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VIli-

IX-

XI-

XIl-

X111-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVII-

Art

Realizar consultas, junto ao setor interessado no produto ou servico a ser contratado,
visando esclarecer duavidas relacionadas a qualidade ¢ ao atendimento das
especificagdes constantes no edital da licitac@o;

Promover, quando necessario, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar
a instrug@o do processo;

Receber, analisar e emitir parecer sobre recursos interpostos contra as decisdes do
pregoeiro, relacionada a fase de julgamento das propostas € a de habilitagdo de
licitantes. encaminhando o processo a autoridade superior, devidamente instruido
para julgamento, decisdo e conclusdo final da licitac@o:

Encaminhar ao Chefe do Poder Executivo os processos licitatorios conclusos para
homologacao:

Providenciar o saneamento de processos licitatorios decorrentes das diligéncias
realizadas por comissao especial responsavel pela andlise de cada processo antes de
sua homologac@o;

Apostilar os reajustes contratuais;

Atualizar a secfio sobre as contas publicas na pagina do Municipio na internet, com
as informacdes referentes aos contratos administrativos e termos aditivos;

Proceder a analise periodica de contratos, objetivande a redugdo de custos para a
Administragio Municipal:

Propor a renovagao ou & abertura de nova licitagio quando observada a aproximagao
do vencimento dos contratos ou convénios administrativos;

Publicar, por extrato, no Disric Oficial ¢a Unidio, contratos, termos aditivos,
convenios, atas de regisiro de piegos, dispensas e inexigibilidade de licitagdo e demais
atos determinados em lei:

Exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela Administragao.

38 - A Chefia de Compras compete:
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[~

[t1-

V-

VI-

V-

Viil-

Xl-

Abrir o processo de compras, recabendo as requisicdes de compras e de contratagdo
de servicos de todas as Secretarias ¢ Departamentos do Municipio ap6s deferimento
pelo agente publico competente, promovendo o registro destas como processos
administrativos, instruindo os que autorizam compra direta e remetendo a Segdo de
LicitagBes os que exijam abertura de procedimento licitatério;

Realizar as cotagdes e mapas de pregos necessarios a defini¢do do instrumento

juridico adequado a aquisig@o dos bens ou servigos solicitados;

Constatar a existéncia de dotagdes orgamentarias para as aquisigdes, reservando-as, €
promover 0 processo ao Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo
em todas as fases pertinentes;

Efetuar apuragdo de resultado, requisigio de empenho e ordem/autorizagdo de
fornecimento;

Promover a aquisi¢do ou contratagao, diretamente, nas hipdteses de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagdo, instruindo e finalizando os respectivos processos.
elaborando os contratos pertinentes e arquivando-os apos liquidagao:

Encaminhar o processo administrativo a Secdio de Licitagdes, quando for necessaria
a realizagdo de certame, em qualquer de suas modalidades:

Devolver a requisi¢do ao solicitante caso constatada a possibilidade de aquisi¢do por
adiantamento;

Manter cadastro atualizado de¢ fornecedores ativos e de fornecedores potenciais do
Municipio;

Disciplinar a politica de compras do Municipio com vistas a supremacia do interesse
publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva;

Promover os processos do Setor a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo dos
pareceres pertinentes ¢ para sujeigdo aos procedimentos de controle ordinérios e
extraordinarios;

Representar & Controladoria Interna sobre quaisquer irregularidades constatadas nos

procedimentos a cargo da Secdo,
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Xl1i-

X1I-
XIV-

XV-

XVi-
XVII-

Elaborar e divulgar o catalogo de materiais e servigos, e estabelecer, quando
pertinente, os padrdes de especificagdes e nomenclaturas;

Sistematizar a coleta e a divulgagdo de compras efetuadas;

Proceder a realizagio de notas de empenhos, acompanhando sua execugdo, inclusive
colhendo assinaturas dos responsaveis;

Receber as notas ficais, bem como gerencia-las, encaminhando-as para pagamento ao
setor competente:

Coordenar e gerenciar o processo de emissfo, anulagdo de empenhos € liquidagdes:
Proceder a guarda e conservagdo dos documentos necessarios ao procedimento de

empenho.

Paragrafo Gnico: So diretrizes do Setor de Compras:

I-

11-
I1-

VI-

Art

Velar pela adequada descri¢ao dos bens e servicos a serem adquiridos, devolvendo a
requisi¢do ao solicitante acaso nio esteja o objeto solicitado adequadamente descrito,
de modo a possibilitar, a cotagao de pregos com busca a0 melhor ou menor prego €
ao afastamento do risco de direcionamentos;

Estabelecer critérios para compras, em ordem de prioridade;

Velar pela adequada justificativa de interesse publico na aquisicdo de bens ou
servicos, devolvendo ao solicitante, as requisi¢des sem justificativas ou informadas
por justificativas inidéneas ou insuficientes;

Velar pela amplitude e lealdade das cotagdes de pregos;

Velar, na consecugdo das agdes de sua competéncia, pelo respeito aos principios
constitucionais € legais que regem a administragdo publica, em especiais os da
legalidade, da moralidade, da isonomia, da eficiéncia, da fundamentagdo dos atos
decisorios e da prevaléncia do interesse publico:

Velar pela formalizag@o e publicidade dos procedimentos a seu cargo.

.39 - A Gestdo de Convénios competg:
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i

Vil-

Viabilizar a captagio de recursos junto aos Governos da Unido e do Estado e &
inieiativa privada, visando a celebragio de convénios e contratos de repasse;
Bgaiizar {evantamento e gerenciamento de documentos de natureza contabil, juridica
¢ de engenharia, através de estudos e elaboragdo de projetos basicos, com o objetivo
de atender as exigéncias de operacionalizag@o das areas responsaveis pelo repasse de
U

Gerenclar os convénios e contratos de repasse de recursos da Unido e do Estado para
o Municipio;

Acompanhar as agdes de celebragdo, execugdo orgamentaria e financeira, bem como
a prestagdo de contas dos contratos de repasse;

Promover a articulagdo entre Secretarias, Departamentos e demais 6rgaos municipais,
com vistas a celebrag@o de convénios e contratos de repasse;

Realizar a guarda, fiscalizagdo e gerenciamento de contratos atrelados a convénios;
Realizar a prestagio de contas referentes as Secretarias Municipais junto ao Governo

Estadual e Federal.

Att. 40 - A Assessoria de Recursos Humanos compete:

i

11
11
V.
V.
V1.
Vil
VL

Supervisionar processos relativos & area de Recursos Humanos;

Supervisionar a elaboracdo da folha de pagamento;

Supervisionar a emissio da ficha individual dos servidores;

Controlar os descontos legais;

Atestar a autenticidade dos documentos expedidos pelo Setor de Recursos Humanos:
Supervisionar os descontos correspondentes a auséncia dos servidores;

Assinar portarias da area de Recursos Humanos;

Salicitar dos servidores documentos necessarios a elaboragdo da ficha individual;
Supervisionar o preenchimento de guias relativas aos recolhimentos obrigatorios a

serem realizados pelo Municipio em razdo da area de Recursos Humanos;
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XL
XI1L

XL

Art. 41

[1.

V.

VL
VIL
VIIIL

1X.

Certificar a implementagdo do periodo de tempo de servigo para a concessdo de
adicionais de tempo de servigo para a concessio de adicionais € avangos;

Informar o percentual da folha de pagamento quando solicitado;

Notificar servidores do prazo a ser gozado a titulo de férias, planejar, organizar,
dirigir e controlar das atividades de recursos humanos, através da defini¢@o de normas
e politicas;

Estabelecer diretrizes para implantagdo e desenvolvimento de programas de
administracdo de salarios e beneficios. treinamento, desenvolvimento, avalia¢@o de
desenvolvimento, planos de carreiras, etc.,

Supervisionar a elaborag@o de calculos de verbas rescisorias ¢ indenizatorias dos
servidores piiblicos municipais, bem como diferencas salariais;

Executar outras atividades afins.

— Compete ao Gestor de Tributos:

Fiscalizar o cumprimento da legiziagio tributaria;

Constituir o crédito tributério mediante langamento;

Controlar a arrecadagdo e promover a cobranca de tributos, aplicando as penalidades
previstas em lei;

Fiscalizar e fazer cumprir o recolhimento de tributos e taxas, devidos ao Poder
Pablico Municipal pelos contribuintes;

Efetuar o recolhimento aos cofres publicos dos valores advindos dos impostos, taxas
¢ contribuicdes de melhorias, devidos pelos contribuintes;

Analisar e julgar processos administrativos-fiscais;

Controlar a circulagdo de bens, mercadorias e servigos;

Executar a politica financeira e fiscal do Municipio, promovendo agdes que visem
enfatizar a arrecadag@o;

Manter atualizado o cadastro de contribuintes € dos inscritos em Divida Ativa;

Expedir alvaras e outros documentos de licenga;
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X|. Desenvolver outras atividades relacionadas com a fiscalizagdo e a tributagdo.

SECAO VIII

Do Departamento de Obras ¢ Transito

Art, 42 - O Departamento de Obras e Tréansito, tem por finalidades bésicas planejar e
gerenciar a execugdo de obras de infraestrutura urbana e vidria, bem como planejar, projetar,
regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres, animais € ciclistas, competindo-lhe:
I. A formulagdo e execugdo da politica municipal de obras publicas e a execugdo das
acdes de governo nos setores de obras publicas, definidas de acordo com as
prioridades dos planos e programas municipais, particularmente do Plano de
Governo, o Plano Plurianual e do Orgamento Municipal;
. A execucdo de projetos, construgdes, conservagdo de obras publicas municipais de
infraestrutura urbana e rural;
i]. Conservagio dos bens proprios da Prefeitura;
V.  Abertura de novas vias e pavimentagdo de ruas e logradouros plblicos:
v,  Manutengio das estradas rurais;
V1. Construgdo e manutengdo de estradas e caminhos integrantes do sistema viario do
municipio;
VII.  Demolicdo de edificios e quaisquer construgdes determinadas pela Prefeitura;
VIII. A fiscalizagdo do funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo Municipio;
IX. A fiscalizagio de obras piblicas do Municipio;
X. A organizagdo e manutencdo do almoxarifado proprio;
XI. A manuten¢do, CONserto € conservagao do maquinario;
XII.  Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito;
XIII.  Planejar, projetar, regulamentar ¢ operar o transito de veiculos, de pedestres ¢ de

animais, ¢ promover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranga de ciclistas;

~Praca Getalio Vargas, 01 — Centro - CEP —37144-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 18.243.253/0001-51

X1V,

XV.

XVL

XVIIL.

XVIIL

XIX,

XX.

XXI.

XXII.

XX

XXIV.

Implantar, manter e operar 0 sistema de sinalizagdo viaria, procedendo a sinalizag@o
vertical e horizontal de transito, inclusive com denominagdo de ruas e avenidas, bem
como numeracio de lotes e edificagdes;

Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas;

Estabelecer, em conjunto com o0s Orgdos competentes, as diretrizes para 0
policiamento ostensivo de transito;

Executar a fiscalizagdo de transito, autuar € aplicar as medidas administrativas
cabiveis, por infragdes de circulagdo, estacionamento € parada previstas neste
Codigo, no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infracdes de circulagdo.
estacionamento ¢ parada previstas em leis municipais e descritas em atos de
regulamentagio do Conselho Nacional de Transito — Contran, notificando os
infratores e arrecadando as multas que aplicar:

Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades ¢ medidas administrativas cabiveis relativas
a infragdes por excessg de peso, dimensdes e lotagio dos veiculos, bem como
notificar e arrecadar as piultas que aplicar;

Fiscalizar os servigos de taxi, mototaxi, escolares e servicos de transporte de aluguel:
Exercer o controle das obras ¢ eventos que afetem direta ou indiretamente o sistema
viario municipal, aplicando as sangdes cabiveis no caso de inobservancia das normas
e regulamentos que tratam a respeito do assunto;

Arrecadar valores provenientes de estada e remo¢ao de veiculos e objetos, e escolta
de veiculos de cargas super dimensionadas ou perigosas;

Credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranga relativas
aos servigos de remogdo de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;
Integrar-se a outros Orgdos € entidades do Sistema Nacional de Transito para fins de

arrecadagio e compensagdo de multas impostas na area de sua competéncia, com
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XXV.

XXVL

XXVIL

XXVIIL

XXIX.
XXX.

XXXL

XXXIL

vistas a unificagfio do licenciamento, & simplificagdo e a celeridade das transferéncias
de veiculos e de prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da F ederagdo;
Implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de
Transito;

Promover e participar de projetos ¢ piagrainas de educagfio e seguranga de trnsito
de acordo com as diretrizes estabulecidas pelo orgdo competente;

Planejar e implantar medidas para reducio da circulagdo de veiculos e reorientagdo
do trafego, com o objetivo de diminuir a emissdo global de poluentes;

Registrar, licenciare conceder autorizagio de condugdo, na forma da legislagéo, para
veicitlos de propulséo humana e animal;

Articular-se com os demais orgdos do Sistema Nacional de Transito no Estado;
Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes € ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido na legislagdo vigente;
Vistoriar veiculos que necessitem de autorizaclo especial para transitar e estabelecer
0s requisitos técnicos a serem observados para a circulagdo dos mesmos;

Executar outras atribuigdes afins.

Art. 43 - O Departamento de Obras € Transito possui a seguinte estrutura:

-

11-

Diretor do Departamento de Obras e Transito;

Coordenadoria de Manutengdo de Estradas Rurais.

Art. 44 - A Coordenadoria de Manutengdo de Estradas Rurais compete:

L.

{1.

i

Assessorar o Diretor do Departamento na execugdo dos servigos publicos na zona
rural, especificamente na manutengao das estradas rurais;

Exercer a fiscalizagdo e diregdo dg seus funciondrios lotados no Setor de Estradas
Rurais;

Ciestdo das vias rurais municipais, bem como a gestdo de maquinario quando da

execucdo de obras de melhoramento e manutengdo das vias pertinentes;
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V. Organizar cronograma de agdes nas estradas rurais locais;

Y. Manutengio de bueiros, pontes, mata-burros, valas de escoamento de aguas pluviais
e outras necessidades afins as atividades de manutengdo ¢ melhorias nas vias rurais
municipais;

V1. Executar outras atividades correlatas.

Secao IX

Do Departamento de Servigos Pablicos, Limpeza e Meio Ambiente

Art. 45 — Ao Departamento de Servigos Publicos, Limpeza e Meio Ambiente compete:

[.  Supervisionar a execugdo de todas as atividades ligadas a manutengio da limpeza nas
areas urbanas e rurais, mediante a capinagao, varricdo, lavagem e irrigagdo das ruas,
pragas e demais logradouros publicos:

II.  Planejar e supervisionar a execucgdo dos servigos de coleta de lixo, mediante a
elaboracdo de itinerarios visando a utilizagdo maxima dos veiculos;
III. Exercer a corregdo dos servigos de limpeza das vias logradouros publicos, de
detritos e sobras de lixo;
V. Manter um setor encarregado da manuteng¢do, coordenacdo e controle de veiculos e
maquinas destinados a atender aos servicos de limpeza urbanas e da zona rural;
V. Coordenar a manutengdo de servigos destinado a limpeza de canais e bueiros, valas e
valetas:
VI. Coordenar a manutencdo de servicos de eliminagdo ou destinagdo do lixo;
VII.  Coordenar o servigo planejado € orientado de varrigio em toda a zona urbana e rural;
VIIl.  Elaborar, implantar e acompanhar a politica ambiental e da defesa do meio ambiente;

IX. Executar outras atividades correlatas.

Art. 46 - O Departamento de Servigos Publicos, Limpeza e Meio Ambiente possui a seguinte

estrutura:
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Diretor de Servigos Publicos, Limpeza e Meio Ambiente;

Coordenadoria de Meio Ambiente.

Al 47 . A Coordenadoria de Meio Amiishie sompete:

L

.

1.

Iy,

VL

VIL.
VIIL

X.

Xl

XIi
X1,

Representar e prestar assisténeia ao Prefeito Municipal nas fungdes de elaboracio,
implantagio ¢ acompanhamento da politica ambiental e da defesa do meio ambiente;
Plangjar, organizar, executar ¢ controlar a politica ambiental do Municipio, fazendo
cumprir as disposigdes da legislagdo em vigor:

presidir o Conselho Municipal do Meio Ambiente;

Ateuder os interesses dos municipes nos assuntos do meio ambiente;

Manter relagdes publicas de contatos com 0S demais Orgdos governamentais €
entidades ndo governamentais de defesa ambiental;

Acompanhar e colaborar na elaboragdo do orgamento programa ¢ de orgamento
plurianual de investimentos, bem como das diretrizes orgamentarias e, Plano Diretor
do municipio e Conselho municipal do Meio Ambiente;

Exercer a coordenagdo e a supervisdo dos setores na esfera de suas atribuigdes;
Promover a integragdo da comunidade a politica do meio ambiente desenvolvida pelo
municipio, zelando pela arborizagdo do municipio, preservago de suas nascentes ¢
areas verdes;

Desenvolver mecanismos e instrumentos com a finalidade de preservar e melhorar a
qualidade da vida no municipio;

Promover articulacdo com entidades publicas ou privadas, internas ou externas, para
execucdo e desenvolvimento de projetos ou aditadas ambientais de sua competéncia;
Promover a articulagdo com 0s 0igaos ambientais no ambito Estadual e/ou Federal, a
nivel de fiscalizag@o, bem como com as organizagdes ndo governamentais que atuem
na area ambiental;

Estimular a Educagdo Ambiental nas escolas;

Desenvoliver outras atividades necessarias para o cumprimento de suas atribuigdes.
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Secdo X

Do Departamento de Frotas

Art. 48 - Ao Departamento de Frotas compete:

1.
V.

VI

VII.

VIIL

Executar a classificagio e numeragdo dos bens permanentes, de acordo com as
normas de codificagdo;

Manter atualizado o arquivo de documentos de inventario com o registro dos bens
moveis da Prefeitura;

Providenciar a confecgdo de plaquetas de identificagdo dos bens permanentes,
Providenciar o termo de responsabilidade, a ser assinado pelas chefias, relativo aos
bens permanentes;

Elaborar mapas relativos a cada unidade da Prefeitura com o movimento de
incorporagdo de bens moveis, 0 saldo do més anterior e as baixas existentes;

Fazer o levantamento periodico dos bens moveis da Prefeitura, encaminhando—o ao
Gabinete do Prefeito e ao Controle Interno, fazendo anotagdo sobre avarias,
necessidade de reparos e ou substitui¢des:

Proceder a conferéncia da carga respectiva dos 6rgaos, através de visitas de inspe¢do,
sempre que solicitado ou quando houver substituicio dos dirigentes dos mesmos,
informando quanto a desvios e faltas de bens eventualmente verificados;

Promover e supervisionar a execugdo das atividades relativas a conservagao,
manutencio, recuperagio, pintura, lubrificacdo e abastecimento de veiculos da frota
do Municipio;

Promover a distribuicio e o controle de utilizagdo de veiculos, maquinas e
equipamentos mecénicos usados nos servigos sob sua responsabilidade:
Supervisionar o plano de distribuigdo dos veiculos pelos diferentes orgaos da frota do
Municipio, de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota:
Promover o controle das despesas de manutengdo dos veiculos e equipamentos da

frota do Municipio;
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%i,  Cyganizar e controlar o fluxo da frota municipal, quanto & quilometragem, gasto de
somhbustivel, etc.;

X1, Qrigntare acompanhar a programagao ¢ a administragio do almoxarifado e servigos

de oficina mecénica do Municipio;

X1V,  Supesvisionar o controle de pegas, acessérios ¢ ferramentas utilizadas nos servigos
mecnicos sob sua responsabilidade;

XV, Organizar e fazer executar os servicos de transporte municipal em geral, tanto de
veiculos como de maquinas e equipamentos, estabelecendo cronogramas de servigos,
mapas de percursos, escalas de motoristas, visando a eficiéncia ¢ a eficacia do
transporie;

¥V, Fazer o controle e manter atualizada a documentagio de todos os documentos dos

veiculos, maquinas e equipamentos € também de seus condutores, garantindo a
legalidade e validade dos mesmos;

XVIL.  Gerenciar o recebimento de multas de transito, apurando o infrator responsavel e

encaminhando a Procuradoria do Municipio para que sejam adotadas as medidas

cabiveis.

Att. 49 - O Departamento de Frotas possui a seguinte estrutura:
1.  Diretoria do Departamento;
[I.  Coordenadoria de Patrimonto;

iill. Coordenadoria de Almoxarifado.

Art, 50 - Compete & Coordenadoria de Patrimonio:
{.  Centrolar e armazenar os bens patrimoniados que compdem a reserva técnica da
Instituigdo, para atendimento as demandas das unidades administrativas;

il Controlar a movimentagdo em sistema préprio dos bens patrimoniados, bem como

dos termos de responsabilidade:
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ii.

V.

V1.

Vi
VIIL

XL

X11.

X1

Art. 51

Il

Identificagdo dos bens moveis, com afixagdo de plaquetas aos bens para fins de
inventario, providenciando ainda o termo de responsabilidade, a ser assinado pelas
chefias, relativo aos bens permanentes;

Fiscalizagdo das unidades no togauie 0 cumprimento das normas de conservagdo €
seguranga dos bens moveis ¢ fmoveis:

Manutengdo preventiva, corretiva e emergencial dos bens maveis e imoveis da
Instituigdo:

Registro, carga, relatorio e demais documentagdes no que se refere a bens moveis e
iméveis;

Conferéncia da entrega de material permanente;

Entregar aos fornecedores as notas de empenho dos bens patrimoniaveis adquiridos
pela Institui¢do, com posterior envio a Se¢do de Almoxarifado para controle do prazo
de entrega;

Coletar, quando necessario, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores dos bens
patrimoniaveis, o atestado do solicitante para fins do seu recebimento definitivo;
Arquivar a documentagdo dos bens imoveis pertencentes ao Ministério Pablico;
Tombar bens patrimoniados adquiridos ou recebidos em doagdo pelo Ministério
Publico:

Receber e encaminhar moveis e equipamentos danificados a manutengdo;
Preparaciio de processos de aliena¢do de bens moveis do Municipio considerados em

desuso ou inserviveis, na forma da Lei.

- Compete a Coordenadoria dg Almoxarifado:

Controlar e armazenar os materiais de consumo, para atendimento as demandas das
unidades administrativas;

Receber e conferir os materiais de consumo e os bens patrimonidveis entregues pelos
fornecedores. conforme as especificagdes inseridas na nota de empenho;

Receber, conferir, armazenar e registrar os materiais em estoque;
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V.

V.

VI

VIL
viil,
IX.

XL
XIlL

Liquidar, em sistema informatizado, as notas fiscais dos materiais recebidos:
Entregar aos fornecedores as notas de empenho dos materiais de consumo adquiridos
pela Instituigdo ¢ controlar o prazo de entrega;

Coletar, quando necessario, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores dos
materiais de consumo, o atestado do solicitante para fins do seu recebimento
definitivo.

Encaminhar & Se¢do competente, quando recebidas, as notas fiscais para pagamento;
flaborar estatisticas de consumo por materiais e centros de custos para previsdo das
compras;

Elaborar balancetes dos materiais estocados ¢ outros relatérios solicitados:
Assegurar que 0 material esteja armazenado em local limpo, seguro e de facil acesso,
que garanta a sua conservagio na qualidade e na quantidade ideal de suprimento;
Realizar inventario do material estocado;

impedir que haja divergéncias de inventarios e perdas de qualquer natureza;
Controlar prazo de validade de produtos pereciveis;

Garantir que as instalagdes estejam adequadas para movimentagdo € retirada dos
materiais, possibilitando um aterdimento agil e eficiente;

Organizar ¢ manter atualizado o registro de estoque do material existente;

Propor politicas e diretrizes relativas a estoques, programagdo de aquisigdo e
fornecimento de material de consumo;

Estabelecer as necessidades e/ou solicitar a aquisigdo dos materiais de consumo, para
fins de reposigdo de estoque;

Entregar os materiais acs usudrios mediante requisigdes de materiais.

CAPITULO I
Dos Cargos em Comissdo
Segao I

Das Atribuices dos Secretarios Municipais
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Art. 52 - S#o atribuigdes dos Secretarjis Munigipais, como auxiliares diretos do Prefeito

Municipal, exercer, na drea de sua competéncia, a orientagao, coordenagio e supervisdo dos

Arglos e entidades da administragdo municipal, bem como desempenhar as fungdes que lhes

forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal. podendo delegar competéncia a

seus subordinados, competindo-lhes, ainda e sem prejuizo de suas competéncias especificas:

8

bl

1V,

VI.

VII.

VIIL

b &

XI.

X1l
X1

Elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do orgdo ¢
compatibilizando-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

Referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

Encaminhar a proposta programatica e orgamentaria do 6rgao, participando do seu
ajustamento a Lei Orgamentaria do municipio;

Encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Secretarios Municipais,
acordos., contratos e ajustes de interesse do 6rgdo ou das entidades vinculadas ou
supervisionadas, na forma da lei para aprovagdo;

Propor o preenchimento de cargos em comissio e fungdes gratificadas dos 6rgdos e
entidades sob sua jurisdi¢@o;

Promover as medidas delegatorias indispensaveis a atuagdo desconcentrada da
administracdo, bem como a sua reversao nos €asos em que esta medida se justificar:
Convocar e presidir reunides periodicas de coordenagdo:

Participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes, fixando-lhes os
poderes de representagdo;

Homologar decisdes de orgéos colegiados;

Aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

Propor alteragdes de estrutura € funcionamento dos orgdos e entidades sob sua

jurisdigdo, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

Aprovar normas internas;

Aprovar e encaminhar prestagdes de contas;
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X1V, Prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno € externo da
Administragio Pablica Municipal:

XV,  Ordenar despesas, autorizar viagens e conceder didrias segundo as normas e os limites
prcamentdrios em vigor, nos termos de regulamento proprio a ser editado pelo
Executivo;

XVI.  Propor a lotagdo ideal de pessoal do orgao.

Sec¢do i1

Das Atribuicdes dos Diretores de Departamento

Art. 53 - Aos Diretores de Departamento, considerando as suas respectivas lotagdes e sem
prejuizos de suas competéncias especificas, compete:
I.  Dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento;

{j.  Diligenciar no sentido de manter 0 perfeito entrosamento e colaboragdo entre 0s
servidores lotados no Departamento € entre eles e os demais servidores do Municipio;

{il. Proper ao Secretdrio ao qual esteja subordinado normas ¢ medidas necessarias ao
hom desempenho dos servigos;

V.  baixar instrugdes ¢ ordens de servigo relativas ao funcionamento do servigo, ouvido
previamente o Secretario ao qual esteja subordinado;

V.  Participar da elaboragdo do orcamento anual, da lei de diretrizes orcamentdrias € do
Plano Plurianual do Municipio, promovendo a elaboragdo das propostas
orcamentarias de sua area;

Vi. FElaborar. para discussdo com 0O Secretario, os programas anuais de trabalho do
Departamento;
VII.  Corresponder-se, quando autorizado pelo Secretario, com autoridades e entidades
oficiais e privadas sobre assuntos especificos do Departamento;
VIII. Promover a movimentagio de pessoal lotado no Departamento, segundo as

necessidades do mesmo;

e T
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XIL

XL
X1V,

Bromover reunides de trabatho quando julgar conveniente,

Aprovar a escala de férias dos servidores lotados no Departamento;

Propor ao Secretério a aplicagdo de penas disciplinares ao pessoal lotado no
Departamento, quando cabiveis;

Propor ao Secretdrio a antecipagdo ou a prorrogacao dos horarios de trabalho no
Departamento, respeitadas as normas vigentes;

apresentar ao Secretario relatorios das atividades do Departamento;

Desempenhar os encargos que lhe sejam diretamente atribuidos pelo Secretario,

compativeis com 0 seu cargo.

Secio I

Das Atribuicdes dos Coordenadores

Art. 54 — Aos Coordenadores, além das atribuigdes que lhes sdo proprias em decorréncia de

sua lotagdo, sem prejuizo de suas competéncias especificas, compete:

k

Il

V1.

Coordenar, orientar, controlar, acompanhar ¢ avaliar a execugdo das atividades na sua
area de competéncia;

Assistir o seu superior hierérquico em assuntos pertinentes a sua respectiva area de
atuacdio e propor medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos
trabalhos a serem desenvolvidos;

Acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

Acompanhar o desenvolvimento das atividades do servigo, com vistas ao
cumprimento dos programas de trabalho;

Elaborar e apresentar ao seu superior hierarquico relatorios periodicos, ou quando
solicitados. sobre as atividades do servigo;

Reunir-se periodicamente com seus subordinados para avaliagdo dos trabalhos sob

sua responsabilidade;
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Vit

VI

Cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas ¢ procedimentos técnicos e

administrativos adotados pelos superiores hierarquicos;

Exercer outras atribuigdes inerentes ao cargo.

Seclio IV
Das Atribui¢es dos Chefes de Se¢fio

Art. 55 - Aos Chefes de Segdo, além das atribuicdes que lhes sao proprias em decorréncia de

sua lotagfio e sem prejuizo de suas competéncias especificas, compete:

¥.

VI

VIL

Programar, em conjunto com seu superior hierdrquico, a exectgdo das atividades do
orgho;

Recsber, informar e distribuir processos, despachando os de sua competéneia;
Controlar a tramitagdo dos processos dentro da unidade sob sua responsabilidade;
Encaminhar processos para outras unidades administrativas, observadas a hierarquia
& as normas de tramitagio;

Exercer a agdo disciplinar sobre os seus subordinados, controlar a assiduidade ao
trabalho, podendo sugerir ao seu superior hierdrquico as punigdes administrativas
previstas na legislacdo;

Propor a diregdo superior a convocagdo de servidores para prestagao de servigos
extraordinarios;

Solicitar ao seu superior hierdrquico o material necessirio ao funcionamento da

unidade sob sua responsabilidade.

Se¢do V

Das Atribuicdes das Assessorias
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Art. 56 - Aos Assessores, além das atribuigdes que Ihes sdo proprias em decorréncia de sua
lotaglio ¢ sem prejuizo de suas competéncias especificas compete a pratica de todos os atos

destinados ao apoio direto ao Diretor de Departamento a que estejam vinculados.

Secio V1
Das Atribuicoes dos Gestores

Art. 57 — Aos Gestores, além das atribui¢des que lhes sdo proprias em decorréncia de sua
lotagdio e sem prejuizo de suas competéncias especificas, compete:
I.  Planejar e controlar a agdo governamental;
1. Organizar e manter 0s servigos e sistemas administrativos e operacionais;
III.  Prover as necessidades do governo e da administragdo;
IV.  Elaborar, avaliar e coordenar politicas publicas de impacto social;

V. Controlar os recursos disponiveis, como o financeiro.

Seedo VII

Da Criac¢iie dos Cargos Executivos em Comissio

Aft. 58 - Em decorréncia do que dispde a presente Lei Complementar, os cargos executivos
que compde a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Fama, com os valores de
seus respectivos vencimentos, sdo aqueles dispostos no Anexo | a presente Lei

Complementar.

Sec¢ao VII

Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

Art. 59 — 20% (Vinte por cento), no minimo, dos cargos de que trata a presente Lei

Complementar serdo destinados ao provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de
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cargos de carreira junto a Administracdo Pablica Municipal, na forma do que dispde a
Constitui¢do Federal.
CAPITULO IV

Das Disposi¢des Gerais

Art. 60 — Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de créditos
adicionais especiais ou suplementares destinados ao atendimento do que dispde a presente
Lei, valendo-se, para tanto, dos recursos de que trata a Lei Federal n° 4.320/64, em especial

em seu artigo 43, § 1°.

Art. 61 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos a partir
de 01 de janeiro de 2025, revogando-se as disposi¢des em contrario e, em especial, as
disposicdes das Leis n° 1.301/2002, 1.322/2009, 1.323/2009, e 1.529/2019, com suas

respectivas alteragoes.

Fama-MG, 06 de janeiro de 2025.

Prefeito Municipal

S
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ANEXO i
RELACAO DO CARGOS EM COMISSAO

i éan;go Vencimento
- (om UEY)

' Chefia de Gabinete 246,95
T Thefia da Secao de Ouvidoria Geral e Relagdes Publicas 70,69
T Procurador Geral do Municipio 184,96
Secretario Municipal de Saude 170,86
Assessoria de Gestdo em Saude 95,94
T Biretor do Departamento de TFD (Tratamento Fora do Domicilio) 77.99
‘ " Diretor do Departamento de Epidemiologia 116,98
Diretor do Departamento de Farmécia 116,98
Diretor do Departamento de Odontologia 116,98
Coordenador de Controle e Avaliagio 70,69
Coordenador do Programa Satde Rural 70,69
Secretario Municipal de Educagdo 170,86
Diretor do Departamento de Merenda Escolar 116,98
Diretoria da Escola Olinto Magalhées 150,76
Diretoria da Escola Theodoro Rocha 88,87
"Diretoria do Centro Municipal de Educagéio Infantil (CMEI) 88,87
Coordenador da Educagiio em Tempo Integral 88.87
Secretario de Desenvolvimento Econdmico, Cultura e Turismo 170.86
Coordenador de Desenvolvimento Econdmico 49,99
" Diretor do Departamento de Esportes e Lazer 116,98
Secretario de Assisténcia Social 170,86
Diretor do Departamento de Habitagdo e Projetos Sociais 116,98
Coordenador de Apoio a Terceira ldade 70,69
Coordenador do CRAS 70,69
Coordenador do Bolsa Familia 70,69
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"Diretor do Departamento de Plangjamento, Gestio e Finangas 239,95
Assessor de Finangas e Tesouraria 184,96
Chefe da Segdo de Licitagdes 116,98
Chefe da Segdo de Compras 116,98

Gestor de Convénios 95,94
“Assessor de Recursos Humanos 184,96

Gestor de Tributos 95,94

" Diretor do Departamento de Obras e Transito 116,98
Coordenador de Manutengio de Estradas Rurais 70,69
Diretor de Servigos Publicos, Limpeza e Meio Ambiente 116,98
Coordenador de Meio Ambiente 70.69

Diretor do Departamento de Frotas, Patrimonio e Almoxarifado 116.98
Coordenador de Patrimonio 70,69

Coordenador de Almoxarifado 95,94
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ANEXOQO I

Organograma dos Cargos em Comissdo

Poder Executive

Procuradeoria Gersl de Seevadnrins Musicnel Depar fos Municipsé

Gabinete do Prafeito i
Alumicipio

[T Prefeite Secretaria Municipal de Ssude Departamento de Planejamento,
i Geatdo ¢ Finangss

el Secrstans Mandipal de Sudk

b | VikgePrefeits

st : st Prreiodis de DepaTamnss
Aniessona de Cresido o Kasde e

b | Chefia de Cabinste ;
: Daprgrtipanc &2 TR Abse sl S8 Filalive

Chefia ds Segdo de § Sratsmamie Fasa ey Damiite Tt atia
. g:;:dé“ Pl ~‘l * e ThgperiEleds O Fpldeologs l
13 bacas ; T

Chedia da Soglo &e

Loeniagies

b § 52t titicions de Fawisidens

et de Segdo S

e | Depunaments de {xdonsilogs I hobusimssinsa
b | Comsieansdonss de Uontiole ¢ Axaliagds 1 Lasteg G £ onnins
b L oordumaksing e Progonns Nade Rl
| Secrstaria Municipal de Educsgio
——‘!‘ ecrnang Shanugpal ¢ bducade }
Pepuranaeaie & Shorenda ¥l j D(ﬁlﬂlmtd de Obraz 2
; TN e Transite
bownnd 1 580050785 i Bowoola Olister Mugadhivs {
r‘.{m.mm.n £rsola Tieodoco Rasda | D A de Dt
- Lo o Cento Mawsopsd e
Fovagie fatastd (UREL
oot da Bdaraho pa Tasge

Pueewiad

Departamento de Servigos

Secretaris Municipal de — » Limpezs ¢ Meio
| Desesvolviments Econdmice, Culturs Ambiente

¢ Turisioo ;i
Fhisestiin de TR LaRrs

Sexritares Mamappad de Do ol daesis
. Famisnwe, Culiven ¢ Daaie { Comdianbin de Show \rsMuxJ
{omadunatssss G Eecnvol st nm
B ARIRONEID
: Departasaents de Frotas
e § IRCpUTaGents di Rapeses @ Lasn l el

Secretaria Municipal de
Asxsisteucis Social $rrkue de Dops Wi

el (f«m et R Aswinidinas hocsad i

Drepustasmenso de Habaacko ¢ Prugetin l
o Sammaes Loonknadons &
Slanoraitadon
L e Camudenatoris e Raponen. Lassc e
Sk 4 Ieroviia ddade
a— st do CKAS

G § L OOrGesaiietas G Hoha Faniae }

. Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000



